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E-mail Skoly: pvelatova@seznam.cz
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Platnosti od 1. zari 2024

Reditelka SMS, o.p.s. v souladu s § 30 odst. 3 zakona & 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava
tento fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a
zaméstnanci Skoly.

1. Provoz a vnitini rezim materské Skoly

1.1.
Provoz a organizace materské Skoly
Mateiska skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od 6:30
do 16:30 hodin.

Déti se obvykle schazeji do 9:00 hodin. Pozdéjsi ptichody je nutné pfedem oznamit (osobné ¢i
telefonicky). V 9:00 hod se dvefe uzamknou a do prostor mateiské skoly je mozno se dostat
zazvonénim na zvonek u vstupu do arealu skoly. Ttida matetské Skoly se zptistupiiuje od 12:00
do 12:15 hodin a odpoledne od 14:15 do 16:30 hodin (doporucena doba vyzvedavani déti).

Casovv harmonogram dne:

6.30 — 9,00 — skola se otevira a déti prichazeji do tfidy, ranni filtr, zaznam dochazky. V této
dob¢ probihaji spontanni hry a aktivity déti, dle jejich volby a ptani — individudlni, skupinové,
ranni kolecko — pfivitani, komunikativni kruh srozvojem hovorovych aktivit, seznameni
s dennim planem podle SVP, cvigeni, logopedicka chvilka, dechova cviteni, pohybové hry,
hudebni chvilka, pohybové Cinnosti

9,00 — hygiena, svacina

9:15 - 9:30 — dopoledni program podle SVP — vzd&lavani probiha s cilem vyvazenosti fizenych
a spontannich aktivit v pribehu celého dne s ohledem na vékové slozeni déti tiidy.
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Vzdélavani je planovité, ale také podléhd situacnim zméndm, zazitklim, prozitklim, z4jmim
deti.

9:30 — 11:30 — pobyt venku
11.30 — hygien, obéd
12,00 — 14,00 hod — hygiena, odpocinek, ¢teni pohadky, klidové aktivity pro nespavé déti

14,00— 16,30 — vstavani, odpoledni svacina, spontanni hry déti ve tiid¢, na zahrad¢, postupné
rozchazeni déti v doprovodu rodict nebo poverené osoby.

Kazdy rok je matetska skola uzaviena 6-7 tydnii (v obdobi letnich mésicti — Cervenec a srpen).
Po dohodé se ziizovatelem je mozné omezit provoz i béhem Skolniho roku, zejména
z technickych diivodl nebo organizac¢nich piicin.

Rozsah omezeni ¢i preruseni oznadmi feditelka Skoly alespoii dva mésice predem.

Matetska Skola mize organizovat Skolni vylety, pobyty a dalsi akce, které souviseji s vychovné
vzdélavaci Ginnosti $koly. Skola informuje zakonné zastupce alespon jeden tyden pied jejich
uskute¢nénim.

1.2
Uzamceni prostor MS

Budova mateiské Skoly je samostatnd, Skolu uzamykd v 9:00hodin Skolnice. Kazdy z
pracovnikt Skoly, ktery otevira Skolu mimo stanovenou dobu cizim osobam, zjisti diivod jejich
navstévy. V dobé provozu jsou zevniti budovy zptistupnény tinikové cesty.

V aredlu a v budové Skoly plati ptisny zakaz koufeni, poZivani alkoholu a jinych mamnych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict.

1.3

Nepftitomnost ditéte

Neptitomné dité zdkonni zastupci omlouvaji pedagogickému personalu.
a) osobn¢

b) telefonicky na tel.731 613 049

1.4

Piebirani a pfedavani déti

Zékonny zastupce je povinen piedat dit€¢ osobné pani ucitelce ve tfidé. K predavani i
vyzvedavani ditéte je mozné povefit 1 jinou osobu. Zmocnéni/povéteni k vyzvedavani ditcte
jinou osobou) je pouze pisemné, vyplnéné zakonnymi zastupci, platné pro jeden Skolni rok. Bez
pisemného povéteni neni mozné dit€ vydat. Zakonni zéastupci si prebiraji dité vzdy od ucitelky
MS ve t¥idg, popiipadé na §kolni zahradé, event. pfi piijezdu z vyletu.

1.5
Nevyzvednuté dité
Pokud zakonni zastupci nevyzvednou dit¢ v dobé provozu Skoly, ptisluSna ucitelka:
a) pokusi se telefonicky kontaktovat povétené osoby.




b) #idi se postupem doporu¢enym MSMT — kontaktuje obecni uiad, ktery je povinen zajistit
ditéti neodkladnou pééi, piipadné se obrati na OUORP.

c¢) uhradu nakladl spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich skola
vyzaduje od zdkonnych zastupct ditéte.

2. Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani

2.1
Uplata za predskolni vzd&lavani — Skolné se vybira pievodem na udet $koly, vzdy do 15. dne
v mésici, na mésic nasledujici.

2.2
Uplata za $kolni stravovani

Stravné se vybird ptevodem na ucet SJ Na Marjance do 15. dne na nasledujici mésic.

3. Ukonceni vzdélavani ditéte

Reditelka Skoly miize ukoncit vzd€lavani ditéte po predchozim pisemném upozornéni
zakonné¢ho zastupce ditéte, jestlize:

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani  po
dobu delsi nez dva tydny

b) zékonny zastupce zavaznym zplisobem opakované narusuje provoz mateiské skoly

c) ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zatizeni

d) zakonny zastupce opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v matefské Skole nebo uplatu
za $kolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou MS jiny termin Gthrady

Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

4. Vnitirni denni rezim pri vzdélavani

4.1.Rezim vzdélavani
- rano se déti schazeji spolecné ve tiidé
- povinné predskolni vzdélavani se uskuteCiiuje v kazdy pracovni den kromé Skolnich
prazdnin 4 souvislé hodiny denné¢, a to v dob¢ od 8:00 do 12:00 hod.

Denni fad je pruzny, umoznuje reagovat na zmény, na akce matetské skoly. Pravidlem je,
aby mezi jednotlivymi poddvanymi pokrmy byl stanoveny interval, ddle potom délka pobytu
venku, odpoc€inku.

4.2.
Dochazka a zptisob vzdélavani

Pti pfijeti ditéte do matetské Skoly feditelka pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte
dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matetské Skole a




zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zpiisob a rozsah jeho stravovani  po
dobu pobytu v matefské skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

Povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denn¢ viz. bod 5.1.

Povinnost piedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pripadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zdkladnich a stfednich Skolach. Pro ucely
tohoto ustanoveni se termin jarnich prazdnin uréuje podle sidla matetské skoly v souladu s
vyhléaskou o organizaci Skolniho roku. Pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu
provozu, v némz je vzdélavano, neni vétou prvni a druhou dotceno.

Zéakonny zastupce ditéte s povinnou piedskolni dochéazkou je povinen omluvit nepfitomnost
ditéte ve vzdélavani nejpozdéji prvni den jeho nepiitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo
osobné. Po névratu ditéte zaznamena zékonny zastupce neptitomnost pisemné v dochdzkovém
seSitu s uvedenim divodt absence.

Jinym zplisobem plnéni povinnosti piedSkolniho vzdélavani se rozumi
a) individudlni vzd€lavani ditéte, které se uskutecituje bez pravidelné denni dochazky ditéte do
mateiské skoly,
b) vzdélavani v pfipravné tiid¢ zékladni Skoly a ve tiidé pfipravného stupné zakladni Skoly
specialni,
¢) vzdélavani v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a skolského zékona,
d) distan¢nim zptsobem vzdélavani na zakladé krizovych nebo mimotfadnych opatieni.

Zékonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost predskolniho vzdelavani zpiisobem
podle pism. b) nebo c¢), je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce spadové matetské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zac¢ina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Individuélni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dit¢ v
odiivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualné vzdelavano. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznadmeni
ucinit nejpozdéji 3 mesice pied pocatkem Skolniho roku. V prabéhu skolniho roku Ize plnit
povinnost individualniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individualnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce mateiské Skoly, kam bylo dité piijato k
predSkolnimu vzdélavani.

Oznémeni zékonného zéstupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé jména, a pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

Mateiska Skola ovéii uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pti vzdelavani.

Zakonny zastupce ditcte, které je individudlné vzdélavano, je povinen dostavit se s ditétem
s povinnou piedSkolni dochézkou, které ma individualni vzdélavani k ovétreni irovné osvojeni
oc¢ekavanych kompetenci dle RVP v domluveném terminu.

Reditelka mateiské koly, kam bylo ditd piijato k predikolnimu vzdélavani, ukonéi
individudlni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil Gcast ditéte u ovéteni,
a to ani v ndhradnim terminu.

Odvoléni proti rozhodnuti feditelky matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné
individualné vzdélavat.



Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenza¢nich pomiicek podle par. 16 odst. 2 pism. d) a vydaji na Cinnost
matefské skoly, do niz bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani.

4.3
Informace o prabéhu vzdélavani déti
Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetejnén na verfejné pristupném misté mateiské skoly.
Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s ucitelkami a Gcasti na tfidnich schtizkach.
Reditelka matefské $koly miZe vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednéani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

5.Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, jejich zakonnych zastupcu a
zaméstnancu Skoly

5.1

Kazdé¢ ptijaté dit€ ma pravo:

a) na zapojeni do vychovné vzdélavaciho procesu, kde jsou rozvijeny vSechny jeho schopnosti
a dovednosti

b) na volny Cas a zvoleni vlastni hry, ale také hru dokoncit

¢) na styk s jinymi détmi

d) na uspokojovani svych potieb (pitny rezim, toaleta, jidlo, odpocinek)

e) na vlastni kulturu, jazyk i ndboZenstvi

f) na laskavé, vstiicné a ohleduplné jednani ze strany vSech zaméstnanct Skoly

g) dalsi prava vyplyvaji z Listiny lidskych prav a svobod a Umluvy o pravech déti
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Povinnosti ditéte — respektovat pravidla vzajemného souziti a pravidla dané tridy.
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Zakonni zastupci maji pravo:

a) na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se rodinné situace

b) informovat se pribézné o pribehu a vysledcich vzdélavani déti, ale také o chovani ditéte
v MS

¢) ugastnit se akci poradanych MS

d) projevit ptipominky k provozu MS, k organizaci, k personalu, vyjadfovat své napady,
pozadavky

e) domluvit si schlizku, konzulta¢ni hodinu s ucitelkou ¢i feditelkou

f) podavat stiznosti u feditelky Skoly, ktera je v zdkonné 1hlité vytidi

g) na poradenskou pomoc ze strany Skoly a moznost vyjadrit se

5.4

Povinnosti zdkonnych zéstupcu.:

a) respektovat tento fad a dal$i dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaciho procesu
b) zajistit, aby dit& dochazelo fadné do MS

¢) omlouvat nepfitomnost ditéte v MS (nemoc, dovolena...)




d) informovat MS o jakékoliv zavazné skutenosti, které maji vliv na momentalni psychicky
stav ditéte (rozvod, imrti apod.), o zdravotni zpusobilosti ¢i zmeéné zdravotniho stavu ditéte,
které by mohly mit vliv na vzdélavani ditéte

e) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte

f) v§imat si informaci na nasténkach, webovych strankach skoly

g) byt ohleduplni a dodrzovat pravidla slusSného chovani ve vztahu k zaméstnanciim skoly,
k ostatnim détem a zadkonnym zastupctim déti dochazejicim do MS

h) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za stravovani ditéte a uplatu za predskolni vzdélavani

6. Bezpecénost a ochrana zdravi déti

6.1
Pievzeti zodpovédnosti za dité

Dité vzdy ptivede do budovy Skoly zdkonny zastupce ¢i zmocnénd osoba. Pfedéani ucitelce
probihd podle pokynt v bod¢ 1.4 /piebirani a pieddvani déti/. Po pfedani ditéte ptebird
zodpovédnost za dité piislusna ucitelka. Zakonni zastupci zodpovidaji za dité od chvile jejich
prevzeti od ucitele — ucitelky.

6.2

Pro zajisténi bezpec€nosti déti plati zejména tato opatieni:

a) V budové skoly se déti ptezouvaji, z bezpecnostnich divodl nepouzivime pantofle a
prezivky ohrozujici zdravi déti.

b) Do MS nenosi déti nevhodné a nebezpeéné predméty, které mohou ohrozit zdravi (3perky,
ptivésky, Spendliky, zbrané, zvykacky apod.)

¢) K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdeélavani, stanovi
feditelka mateiské Skoly pocet uciteli matetské Skoly tak, aby na jednoho uclitele matefské
Skoly ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych ttid, nebo

b) 12 déti ve tfide€, kde jsou pifitomny déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

d) Pii pohybu na pozemni komunikaci se fidi ucitelka pravidly silni¢niho provozu, déti jsou
v Gtvaru a oznacené reflexnimi vestami.

e) V piipad¢ urazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni a vzdy informuje bezodkladné
zakonné zastupce o lékatském oSetieni.

f) Z hygienickych déivodti do budovy MS i na $kolni zahradu nevodime domaci zvitata. Mohou
pockat na vyhrazeném a oznaceném misté u vratek MS.

Ucitelky v prabehu skolniho roku provadi opakované pouceni déti o bezpecnosti, které eviduje
zapisem v tabulce BOZD (bezpecnost a ochrana zdravi déti). Také dodrzuji zejména smérnici
ke kurzu plavéani apod.

6.3
Pobyt venku

Za ptiznivého pocasi pobyvaji déti venku. Divodem vynechani pobytu venku je silny dést
nebo vitr, znecisténé ovzdusi, teplota vzduchu pod -10 °C, ale také vysoké teploty v letnich
meésicich.



6.4
Mimoftéadné akce

O pofadani mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
v dostatecném piedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na verejné
piistupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimotadnymi finanénimi vydaji pro zdkonné
zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Pro déti, které se nebudou ucastnit mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akci, bude
v matetské skole zajiSténo vzdélavani.

6.5
Prevence proti Sifeni infekénich onemocnéni:

a) Matefska Skola pfijiméd pouze dité, které se podrobilo pravidelnému ockovani a nebo ma
doklad o tom, Ze se oCkovani nemiize podrobit pro trvalou kontraindikaci. Pokud je pro dité
predskolni vzdélavani povinné, nepoZaduje Skola pii pfijimacim fizeni doklad o plném
ockovani.

b) MS ma povinnost dité, které vykazuje znamky nemoci, oddélit od kolektivu a zajistit pro ngj
dohled zletilé a poucené osoby. Ucitelka o akutnim onemocnéni okamzité informuje
telefonicky zakonné zastupce.

6.6.

’

Urazy
a) o kazdém urazu je informovan feditel skoly

b) ucitelka provede zdznam do knihy urazl, bez zbyte¢ného odkladu poda informaci
zadkonnému zastupci ditéte
Postup pfi urazu
a) zjistit poranéni, oSetfit, ¢i zajistit 1ékai'skou sluzbu, zajistit dohled nad ostatnimi détmi
b) informovat zadkonné zastupce, informovat feditele Skoly

7.  QOchrana pred socidlné patologickymi jevy, prevence a FeSeni
nepratelstvi a nasili:

Dulezitym prvkem prevence je zejména vytvoreni ptiznivého socidlniho prostiedi mezi
détmi navzajem, a mezi vSemi UcCastniky vzdélavaciho procesu (d€tmi, zaméstnanci Skoly,
zakonnymi zastupci).

Vrameci SVP jsou déti pfiméfenou formou a piiméfené véku seznamovany s danou
problematikou. Déti jsou vedeny ke zdravému zivotnimu stylu a k pochopeni $kodlivosti a
nebezpecnosti drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zévislosti, vandalismu
nasilného chovani a jinych forem nepfijatelného chovani.

8. Zachazeni s majetkem Skoly

Zameéstnanci, zdkonni zastupci (pfipadné jejich zmocnéni zastupci - bod 1.4) a déti zachdzeji
s majetkem Skoly (hracky, zahradni prvky, didaktické pomiicky, zafizeni, nabytek apod.) Setrné



a ohleduplné. Pokud nékdo z vyse uvedenych poskodi ¢i zjisti n€jaké poSkozeni majetku Skoly,
nahlasi vSe neprodlené pedagogovi.

Déti jsou vedeny ucitelkami po celou dobu vychovného procesu k ochrané a ptimérenému
zachazeni s majetkem skoly.

9. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve $kole

Vzdélavani je zalozeno na zdsadach vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity
a dastojnosti vSech ucastnikli vzdélavani. Zakonni zastupci déti dodrzuji pii vzajemném styku
se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi
zékonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti. Zakonni zastupci, déti a
zameéstnanci se fidi Skolnim fadem matetské Skoly a dodrzuji stanovenou organizaci provozu
mateiské Skoly.

9.1
Podavéani informaci

Pro podavani informaci o ditéti, event. jiné zaleZitosti MS, slouzi vyhradn& konzulta¢ni hodiny
feditelky mateiské Skoly, vzdy po piedchozim objednani. Event. l1ze dohodnout konzultaci
s ucitelkou, ale pouze mimo pracovni dobu ucitelky.

Konzultaéni hodiny feditelky MS jsou vzdy po dohodé

9.2.
Stiznosti, oznameni a podnéty k praci mateiské Skoly

Nejprve s prislusnou ucitelkou, pokud nebude spokojen s vytizenim, obrati se na feditelku
skoly. Pokud nebude opét spokojen, poté na ziizovatele skoly.

10. Zaverecné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Skoly
a zakonné zastupce. Vytisk Skolniho fadu vedeni skoly vyvési v Satn¢ matetrské skoly.
Kontrolou této smérnice je poveiena feditelka Skoly.

V Neratovicich 1.9.2024

Bc.v Pavlina Svobvodové
Reditelka SMS, o. p. s.



